
คูมือปฏิบัติงานมาตรฐานของการพัฒนาหลักสูตร
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

ระเบียบปฏิบัติงาน

เรื่อง  การเสนอหลักสูตรตอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา

เลขที่เอกสาร M01 – สสท – PM - 15

ฉบับที่ : 3

แกไขครั้งที่  02

วันที่บังคับใช  1  เมษายน  2553

จัดทําโดย สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน

ทบทวนโดย   รศ. ดร.หาญชัย  อัมภาผล
ผูอํานวยการสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน

อนุมัติโดย   ผศ. ดร. พนมพร  จินดาสมุทร
รองอธิการบดีฝายวิชาการและงานทะเบียน



สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

ระเบียบปฏิบัติงาน

เรื่อง: การเสนอหลักสูตรตอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา
เอกสารเลขที่  : M01-สสท-PM-15 ฉบับที่  :  3 หนาที่  :
วันที่บังคับใช  : 1 เมษายน  2553 แกไขครั้งที่  : 02
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บันทึกการประกาศใช

แกไขครั้งที่ วันที่ รายละเอียดการปรับปรุง
02 1 เมษายน  2553 ไมมีการแกไขปรับปรุงกระบวนการทํางาน



สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

ระเบียบปฏิบัติงาน

เรื่อง: การเสนอหลักสูตรตอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา
เอกสารเลขที่  : M01-สสท-PM-15 ฉบับที่  :  3 หนาที่  :
วันที่บังคับใช  : 1 เมษายน  2553 แกไขครั้งที่  : 02
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1. วัตถุประสงค
เพื่อดําเนินการเสนอเลมหลักสูตรตอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา

2. ขอบเขต
คลอบคลุมถึง ขั้นตอนดํา เนินการของกระบวนการเสนอหลักสูตรตอสํานักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษา
3 ผูรับผิดชอบ

3.1สาขาวิชา/คณะ
3.2 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน
3.3 สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา

4. คําจํากัดความ
4.1 การพัฒนาหลักสูตร หมายถึง การจัดทําหลักสูตร การปรับปรุง การเปลี่ยนแปลง

หลักสูตรใหดีขึ้น เพื่อใหเหมาะกับความตองการของบุคคล และสภาพสังคม
4.2 การยกรางหลักสูตร หมายถึง การเขียนโครงสรางหลักสูตรตามมาตรฐานของ

สํานักงานคณะกรรมการการพัฒนาหลักสูตร
4.3  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา หมายถึง  คณะกรรมการการอุดมศึกษาที่มี

หนาที่หลักในการพิจารณา เสนอนโยบาย แผนพัฒนา และมาตรฐานการอุดมศึกษาที่สอดคลองกับ
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติและแผนการศึกษาแหงชาติโดยคํานึงถึงความเปนอิสระ
และความเปนเลิศทางวิชาการ
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

5.1 กระบวนการเสนอหลักสูตรตอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา
วัตถุประสงค  เพื่อดําเนินการเสนอเลมหลักสูตรตอคณะกรรมการการอุดมศึกษา

ผูรับผิดชอบ วิธีปฏิบัติ เอกสารที่เกี่ยวของ ระยะเวลา
สาขาวิชา/คณะ 1.จัดสงรายละเอียดของหลักสูตรจํานวน 5 เลม ที่

สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน
M01-สสท-PM-15
M01-สสท-FM-15-001

1 วัน

สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน

2. จัดการทําเอกสารนําสงและจัดสงเอกสารใน
ขอ  1  ไป ยั ง สํ า นั ก ง า น ค ณ ะ ก ร ร มก า ร ก า ร
อุดมศึกษา (สกอ.) ภายใน 30 วัน

M01-สสท-WI-15-01
M01-สสท-PM-15

30 วัน

สํานักงาน
คณะกรรมการ
การอุดมศึกษา

3 .  พิ จ า ร ณ า ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถู ก ต อ ง แ ล ะ
รายละเอียดของเลมรายละเอียดของหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา 

M01-สสท-PM-15 ภายใน 
30 วัน



สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร

ระเบียบปฏิบัติงาน

เรื่อง: การเสนอหลักสูตรตอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา
เอกสารเลขที่  : M01-สสท-PM-15 ฉบับที่  :  3 หนาที่  :
วันที่บังคับใช  : 1 เมษายน  2553 แกไขครั้งที่  : 02
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สํานักงาน
คณะกรรมการ
การอุดมศึกษา

4. ตีตราเลมหลักสูตรและสงเลมหลักสูตรกลับมา
ยังมหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนครจํานวน 2 เลม 
พรอมหนังสือประทับตรา

M01-สสท-PM-15
M01-สสท-SD-15-001

ภายใน 
30 วัน

สํานักสงเสริม
วิชาการและงาน
ทะเบียน

5 .  จัดส งสํ า เ นา หนั งสือ ปร ะทั บ พ รอมเล ม
รายละเอียดของหลักสูตรจํานวน 1 เลมใหกับ
สาขาวิชา/คณะ และเก็บไวที่สํ านักสงเสริม
วิ ช า ก า ร แ ล ะ ง า น ท ะ เ บี ย น พ ร อ ม ห นั ง สื อ
ประทับตราจํานวน 1 เลม

M01-สสท-PM-15 3 วัน

สํานักงาน
คณะกรรมการ
การอุดมศึกษา

6 .  ส ง เ ล ม ร า ย ล ะ เ อี ย ด ข อ ง ห ลั ก สู ต ร ไ ป ที่
สํานักงานคณะกรรมการขาราชการพลเรือน 
(ก.พ.) เพื่อตีราคาคุณวุฒิ

M01-สสท-PM-15 ภายใน
30 วัน

6. เอกสารที่เกี่ยวของ
6.1 ระเบียบปฏิบัติงาน

6.1.1 ระเบียบปฏิบัติงานการเสนอหลักสูตรตอ สกอ. (M01-สสท-PM-15)
6.2 วิธีปฏิบัติงาน

6.2.1 วิธีปฏิบัติงานการจัดทําเอกสารเสนอหลักสูตรตอ สกอ. 
                (M01-สสท-WI-15-01)

6.3 แบบฟอรม
6.3.1 แบบฟอรม สมอ. 02 (M01-สสท-FM-15-001)

6.4 เอกสารอางอิง
6.4.1 หนังสือประทับตราอนุมัติหลักสูตร (M01-สสท-SD-15-001)


